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DECRET N°¢/l |45 DU MM a1 PORTANT MANUEL DES
PROCEDURES HARMONISEES TRANSITOIRES APPLICABLES AU
GUICHET UNIQUE A L'IMPORTATION ET A L'EXPORTATIGN DES

MARCHANDISES

Vu la Constitution, telle que révisée a ce jour, spécialement en son article 02 ¥

Vu. ['Ordonnance-Loi n°10/002 du 20 aolt 2010 portant code des douancs,
specialement en son article 351 ;

Yu l'Ordonnance n°® 08/064 du 10 octobre 2008 portant nomination d'un Premier
Ministre, Chef du Gouvernement ;

Vu ['Ordonnance n°08/073 du 24 décembre 2008 portant organisation et
fonctionnement du Gouvernement, modalités pratiques de collaboration entre Ie
Président de fa République et le Gouvernement ainsi quentre les membres du
Gouvernement, spécialement en ses articles 9, 1 et il

Vu I'Ordonnance n® 08/074 du 24 décembre 2008 fixant les attributions des
Ministeres, spécialement en son article 19, litera B point 9 ;

Vu I'Ordonnance n° 10/025 du 19 février 2010 portant nomination des Vice-Premiers
Ministres, Ministres et Vice-Ministres ; '

Vu le Decret n® 036/2002 du 28 mars 2002 portant designation des services ot
organismes publics habilitds & exercer aux frontieres de I3 République Démocratique
du Congo ;

Vu le Décret n°09/43 du 03 décembre 2009 portant crealion et organication de Ia
Direction Générale des Douanes et Acciscs, en sigle « DGDA », specialement en son
article 7 ;

Considérant la nécessité de simplificr par la voie électronique les procédures de tous
les services intervenant aux opérations de dédouanement aux fins d'une part, de
faciliter les echanges commerciaux internationaux et dautre part, dontimiser s
peiception des droits, taxes, frais ef autres redevances dus & l'occasion du
dedouanement des marchandises conformement aux Iégislations douanieres et

connexes : ;
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Républicue Démocratique du Congo |

‘Titre du
; Sy's_té__me:

PROCEDURES DE GUICHET UNIQUE

Objectif du
Syste me:

Ref No [-

iRl

1.3

VOLUME | - FORMALITES ET PROCEDURES DE PRE-DEDOUANEMENT A L'IIMPORTATION

FOI'I‘IId[Il{,S de Lonsullcitian et d 0I3Lent|on d’ |dentrfldnt umque

f()rllldhlf‘h et Pruccdmvf d’ ohlemaom de d|fferentes autorisations mqunc

Formalités et Procedures pour !a de[nvrance d une autorisation d rmporto_r des animaux

sauvages et wvanlb

Formalités et Procedures pourl importation des produits alrmentalres ou autres produ:1<

vegeta!es et mmerafos

Formalités et PIOU‘[J[I{P pour fa délivrance d'une autorisation d'importer des

mcdicamentq ot assinulés,

Iormahles et Procedures pour la deiwrdnce d'une autorisation d'importer dm armes et

munitions.

H5

Formalités et Procedures pour la delivrance d'une aulorisation d'importer des aeronvfs et
banments de nawgatlon marrt:me ﬂuwafe e{ lacustre

Forrndhtes ct Prcrccdurer pour I'obtention de LIB sous Ia F\Gplemc’ntdtlon du Changtf en
Hepubilqur‘ [Jemocrathue du Conpo

Formalités et Procédures d envai de I’ ordre de contréle avant nmbarqu» ment ala

SO(!P{(—* d’ msperlion nmndalce

i
| Réf No:

Pmrl dures pour la dolwrancc d'une Attestation de Vern‘lcahon des IT'IdILhEIHdI%P‘a
r(mtlolees avant tharquomon' (l\\f) oul }'\VI‘ dc RefuJ rI Altestatlon f\hA)

I'ornmhles et Procédures de souscription er ta Fic ho FICC.romquv df= Renseignements 4
i !mpmldtlon (FERI) et ’\ttvstauu.l de Drwlm ation (ﬂl)}

H.lp:,s du Sy*;teme (Suus 5yst(_mf*} APR[S EMBARQU[M ENT _

Vom Mmrlnne — Avant "arrivée.

Ul Voie Marlume — Alarrivée.

;
I
10 |
|

Voie Aéroporl‘uaire = Avant I’arrivée.

Vaor }\eropf)rlulrre /\lam”('r‘
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République Démocratique du Congo

i e Sremier Q Hinistre

Considérant la nécessité de faire de la technologie de linformation et de la
communication un véritable levier de développement du commerce extéricur de la

République Démocratique du Congo ;

Considérant la nécessité des procédures transitoires en attendant la mise en place
d‘un Guichet unique électronique intégral et le manuel des procédures définitif ;

Sur proposition des Ministres des Finances et du Commerce, Petites et Moyennes

Fntrenricac -
Efrenrcas:

Le Conseil des Ministres entendu ;

Primature, Kinshasa f (Gnmbe

Lo N S B I el P .| PP - WEB . LA e -



Reépublique Démocratique du Congo

DECRETE :

Article 1

En application des dispositions de I‘article 351 du Code des douanes, les procédures
et les formalités applicables au Guichet unique a Iimportation et a l'exportation des
marchandises, sont définies dans le manuel des procédures harmonisees transitoires

en annexe au présent Décret,
Article 2 :
Sont abrogées, toutes les dispositions antérieures contraires au présent Décret.

Article 3 :

Lle Ministre des Finances et le Ministre du Commerce, Petites el Moyennes
Entreprises sont chargés, chacun en ce qui le concernc, de I'exécution du présent
Décret qui entre en vigueur a la date de sa signature.

Fait a Kinshasa, le
'Adolphe MUZITQ7
\ ‘// ///r o

/ el

MATATA PDNYQ Mapon

N

Ministr

C/[/{'//

Anicet KUZUNDA MUTANGIJI

:? Finances

Ministre du Comm;‘;'é;(;é} Petites et Moyennes
Entreprises;a.i.
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ANNEXE

MANUEL DES PROCEDURES HARMONISEES TRANSITOIRES APPLICABLES AU
GUICHET UNIQUE A L'IMPORTATION ET A L'EXPORTATION DES MARCHANDISES

e o A S e

GUICHET UNIQUE INTEGRAL
PROCEDURES HARMONISEES TRANSITOIRES

VOLUME 1 - IMPORTATIONS - FORMALITES DE PRE’—DF?DOUANEMENT
VOLUME 2 — IMPORTATIONS - FORMALITES DE DEDOUANEMENT
VOLUME 3 — IMPORTATIONS - FORMALITES DE POST-DEDOUANEMENT
VOLUME 4 - EXPORTATIONS FORMALITES DE ijE-DEDOlJANEMENT
VO[_U.f;\/{E 5— EXPORTATIONS FORMALITES DE DEDOUANEMENT
VOLUME 6 — EXPORTATIONS - FORMALITES DE POST- DEDOUANEMENT

VOLUME 7 -- DECLARATIONS CORHESPONDANT AUX PRODUITS DE FABRICATION
LOCALE SOUMIS AUX DROITS D’ACCISES ET AUX PRODUITS

PETROLILRS
g
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Républigue Démocratiqgue duv Congo

Primature
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Nom du Sous-systéme FORMALITES DE CONSULTATION ET D'OBTENTION DIDENTIFIANT UNIQU
J[ Obtention d’un
| numero unique
s Saisie par I'importateur du formulaire standard transmis dans le
et électronique d’ouverture de la transaction ; guichet unigue
e Genération automatique du « code identifiant
unigue » de la transaction dans le puichet
s % |
unique Intégral ; |
o Dépdt auprés des services du GUI de la facture
pro forma suffisamment détaillée afin de faciliter
I'identification des marchandises ;
e Dépdt d'un contrat ferme avec un fournissceur
etranger.
Versement du paiement par voie électronigue des
sommes representant les colts  de différentes
autorisations a acquérir,
R A BN A e NP - —
! AUTORITE DU | 04 GQ_[\Sl-it’tJ't'iQh du dossier par le GUI pour e compte de -
! GUICHET B L i SR T, 1)
! importateur ct obtention de différentés autorisations.
1o s 5
Guichet Unique Intépral /]
Nﬁ
\/
Prinature, Kinshasa / Gombe "\ (N
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République Démocratigue du Congo

Nom du Sous-systéme

No de Rr'

Imp(:rmtf urou ﬁon 1 Réf

représentant - R e R ’ o
1.11 | Envoi de la demande par le systéme (JUl al

| 'Administration de I'Environnement selon la description
1 et le cade SI* des marchandises. Celle-ci doit porter les
indications suivantes :

L'identité complete du requérant ;

e le permis CITES du pays d’exportation ou le
certificat d'origine selon I'espéce ;

o, I'espece qui fait objel de importation;

e |e détail sur linfrastructure adéquate pour

I'accueil des spécimens.

Adiy 1|m.rml!0n de
"Environ r_]em_(:m

permis

Evaluation de
d’importation.

la demande et création d'un

| Nom du Sous—systj‘eme

envoi du permis d'importation par voie électronique au
I GUI.

de Réf: I 12 :
Rcspon _____ hle(Rn[e) - A(tzon ] :
| Autorité du GUI R_{r__f ] Ol)ir’n tion d f'un pmmb d'impo 'tatchrl i I’
! 1.21 | Envoi de o demande par le  systéme GUI a I
| FAdministration de I'Agriculture, selon la description et |

le code SH des marchandises.

it Anéten” fi_lr":,f('/‘.H;‘r\ﬂIN/ENV/J(){M du 29/04/2004 - relatf aux mesures d'execution de 13 Lo
du 28 mai 1982 portant réglementation de la chasse.

Jsysteme Harmonisé

“ ("ﬂnw\..tifm inte rr'n'innaln sur le commerce do !

e R et
Primature, Kinshasa / Gombe
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fORM’AHTES ET PROCEDURES POUR L’!MPORTAH()N D-{'_'S PRODUI TS
ALIMENTAIRES, OU AUTRES PRODUITS VEGETAUX ET MINERALES®

i

Permis CITES® ou
le certificat
d'origine

Documents de la
preuve.

Document
d’exposition.

Permis
d'importation des

Lanimaux

SauUVages

UO{ umont)

Formalaire de
demande

n’52-002

{a Hu: cetde [a faune des especes moenacées d’extinction.
l" 1enLation '»[ (I()*dmldlr( &n r\u J\ 1l Lrades



Republique Démacratique du Congo ;

Primature

Evaluation de la demande el création du permis | Formulaire de
demande

\griculture: -

d'importation.
Permis
d'importation
Contrat ferme e
/ ou facture pro
forma

envoi du permis d'importation par voie électronique au | Permis
GUI d'importation

Aumrlte duGUI .

1.24 | La saisie dr:s duuumpnl:, dans le systeme de gestlon do" Certificat
: Cmchet Unlquc en utilisant la fonction de scanner. - phytesanitaire o
ertifizat

NB. Lles ‘végétaux, produits végétaux ou denrées
d’origine et/ou

alimentaires d’origine végétale ou minérale faisant
'objet de l'importation doivent étre accompagnés d'un | Notice du
certificat  phytosanitaire du pays d’origine ou d'un | fabriquant
certificat  d'origine du  pays  exportateur  verse .-
préalablement dans le GUI lors de I'ouverture du dossier.

En outre, les denrées alimentaires d’origine végétale ou
g

minérale sont accompagnées d'une notice du fabriquant.

: Sode Jl FOR_MAUTF _,__L'T d"’ROC.-‘E.‘[)U;‘L'\’Lc POUH t'/l DLUUhANCE D UNE AUT Ofr)‘gAHON
Nom duSous-systeme [ D'IMPORTATION DES MEDICAMENTS ET ASSIMILES®
i

No do Ref I

_Respo a_ih]e{Role}?_ ___'omments

, /\utou[w du (“Ul-'-

Ref

'-:éss_m'uies, T
Envei de Ia dommde par e systeme  GUI ia.!iormuifairr: (e

"Administration  de la Sante, selon la description et e | demande
((Jde SH des nﬂr(han(irsc';

121'

) et FOrdonnance n” 27 bisfhyg du 15 mars 1923 - relative a l'exercice de la pharmacie, au trafic des
substances toxiques, soporifigues, stupéfiants, désinlectantss ou antiseptiques, des sérums, vi-ccins et

produits biolagiques et & la culture des plantes & usage pharmaceutique, telle qu'elle a ¢té medifice jusqu's co

/4 B

PHm mm CKinshasa f Gombe
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Républigue Démocratiqgue du Congo

la Sant¢

Administration de

"Nom du Sous-systéme

j 1.32
|
|

Primature

5/ ¢ %(W“ n,A,,,,j/,,(

Lo ST Tl Tt el

la demande et création du permis

Fvaluation de

d'importation.

Formulaire de
demande
Permis

d'importation

Contrat ferme et
/ ou facture pro
forma

envoi du permis d’'importation par voie électronique au
GuUl.

R DES ARMES ET MIUNITIONS

Permis

d’'importation de
meédicaments et
Cassimilés

D'UNE AUTORISATION

Autori

1.41

. Action

la demande par le systéme

de
I’Administration de la Défense, selon la description et le
code SH des marchandises.

Envoi

Ula Défense

{\_dfi\ﬁ_i'r)is_t_r_a't}ﬁ;]n- de ¢ e

|

1.43

“Yelr FOrdonnance n®

85/212 du 02 septembre /1985
85-035 du 03 septembre 1985 portant régime des armes ¢ munitions,

PAELA B

demande

du

Evaluation de la el création permis

d'importation,

envol du permis d'importation par voie @lectronique au

| GuUl

k-

Primmatire, Kinshasa [ Gombe &7

1 Document:
.

GUI & | Formulaire de

demande

Formulaire de
| demande
' Permis
d’tmportation
Contrat ferme et
[ ou facture pro
forma
Permis
d'importation aoes
i armes et
munifions

—portant mesures d’exécution de 'Ordonnance Lein®
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Républigue

Démocratigue du Congo
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Primature
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Res.punsab[e (Ro[e) | g r ; Actlon

FLUVIALE ET LACUSTRE

G

FORMALITES ET PROCEDURES POUR LA DELIVRANCE D'UNE AUTORISATI
D'IMPORTER DES AERONEFS ET BATIMENTS DE NAVIGATION MARITII

"["1.5

e

| ()lm ntion de -’ aut orisat ion:

Saelng

nis tiu rwv

Cnvoi de la demande par le systtme GUI a
2| Madministration de transport, selon la description et le
| code SH des marchandises. celle-ci  doit conlenir les
{ IﬁdlCdlIOT‘l‘; suivantes :

o la f']LUJFC (dans le cas d’achat);

o Achat carburant ;
o Frais de mission payés et a payer pendant le

s¢jour de I'équipage ;

e Certificat du dernier contréle technique ;

e Contrat de location (dans le cas de location).

‘Documents

Facture, contra
4 et certificat

f\dmm:sln t:or.
Trdmpor

i
|
1

Nom du Sois- sys{( ‘me

(

11,52 Evaluation de la demande et création du permis

I ; d'importation.

-1.53 | envoi du permis d'importation par voie électronique au
o GUI.

FORMALITES ET PROCEDURES D'OBTENTION DE LIB SOUS

CONGO
2
— e T ——
-Ref | - -y Action |'
2.1 | Envoi de la demande par le systéme GUI auprés de
| bangues agréées ouinstilutions financiéres
NB. Suivant pratocole special  de dématérialisation ol

| d'échange dlectronique des données entre les bangues
el le GU, soumettre |z demande de la déclaration
[ modele IB aupres des banques agréées ou institutions

L&

/)

—

i’rlnmlurw Fang !h—.l‘“:d)’ mmh“

ATESL D PEZARY VA DR RO B O EAT TR A T ses i e eionosbucans wmesis

'

Permis

d nnpmtatron

LA

REGLEMENTATION DU CHANGE EN REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE DU

Contrat ferme et

[ ou facture pro

forma



Républiqgue Démecratique du Congo :

Primature

e //) . (/ =
Le .) FCIUCH ot reslre
- |I financiéres intervenant dans le commerce extérieur par
] | le guichet unique intégral. o N e
La banque agréée ! o )
par voic 2.3 Evaluation de la demande et création d'une déclaration | Modéle IR (LIB)
electronique N d'importation, modeéle 1B, Contrat ferme ¢
[
/ ou facture pro
forma
2.4 kEn cas de non conformité aux exigences légales, la | Demande des

bangue peut demander des informations | informations
complementaires ou rejeter la demande en donnant ses complémentaire

raisons. Notification de
rejet.

des informations | informations
J complémentaire

25 lla  soumission  électronique
complémentaires.

[ Labanque apreéde

2.6 I Repéter au besoin I'étape fixée au point 2.3 ci-dessus Maodele 1B (DI)

i
!
'
1

Contrat ferme et
/ ou facture pro

1
|

£ forma
] 27 ‘ envoide la déclaration d"m’bor‘_tatibri,f\{]odc‘}_le IBauGUI. | DI modeéle B

Y, e g - i

| tom di \'(“i-_-ii—tz..“%t:‘-. 3 | o - - § o ) "
; HRRES ysteme l FORMALITES ET PROCEDURES D’ENVO! DE L'ORDRE DE CONTROLE AVANT
i | EMBARQUEMENT A LA SOCIETE D'INSPECTION MANDATEE
J : - . e T“ s ey ey SO Rt S et Senl il ey s e 2 s e i
No'de Réf: | J 3
Responsable (Role) | Réf J J| T —
E '._ - i _.i.___ SELENSSE. N B — e —_ |'-- —_— i
S ! _______ i Sl i ik R S e
|[' 3.1 | Réception électronique de la déclaration d'importation | DI modéele 13
i via le systeme GUIL |‘

e T TS
| V3.2 |‘ Transmission  de  ordre  de controle  par  woie l Ordre de controle
i | electronique a la Sociélé d'inspection pour  les
| J' marchandises soumises au contréle conformeément aux J
i | textes légaux et réglementaires en Répuhlique J
i lr I Democratique du Congo. |

:".'i
'L«.T‘": -
\ ’/ //J‘\\...nl 1
i B e . ——— TN - o i
= Primature, Kinshasa ! Gombe
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République Démocratique du Congo .

Primature
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ES _ [[VRANCE D'UNE ATTESTATION
DE V.ER.'FI(AT!ON DES MARCHANDISFS AVANT thARQU!—MH\’T (AV)

| Note : Sans préjudice de dispositions légales relatives a la liste des
marchandises exemptées d'inspection avant embarquement, cette formalite
est obligatoire pour toutes les marchandises a destination de la Reépubligue
Démocratigue du Congo. LAV atteste la quantité, la qualité et la valeur en

Nom du Sous- systeme

douane des marchandises.
Res,po_nsable (_R_(“)_Ie)—‘_ -3 i
La sociéte B : Réf | 4
d'inspection '
mandateo ]

Reéalisation de [Vinspection avant embarquement, | Formulaire de
conformement aux textes lépaux et réglementaires en demande :

République Démocratique du Congo. | Contrat ferme et
/ ou facture pro
: p forma
i 4.2 Délivrance de I'Attestation de Vérification (AV) avec | AV/ ARA

prelevement et mention du numéro du plomb sur AV
(cas des marchandises contencurisées) et le cas échéant .
I'émission de "Avis L[t’ R(\l’us d Allestallon {AH/\}

4.3 Envoie de If\\f/ AR/\ par voie électronique au GUI en
RDC.

° Habir ssement de la f|rh{’ elertromque de

renseignements a limport sur demande du Formulaire de

fournisseur ou sun transitaire (représentant de | demande FERL/

’IIT]I}OI’T'H[ ur) ; i

" el Décret NTO9/63/du 03/12/2009 tixant les statuts d'un établissement public dénommeé Olfice de Gestion
du Fret Multimodal en siple « OGEFREM » article § ,siaeme tiret{de mettre en place les mécanismes de suivi
des marchandises de bout en bout) ; article 10 point d {délivrance des documents électroniques ou mdnuela

accompagnant la marchandise a import et & 'export) / j \.\
A F Y
N !
A b
o -’4"1 Ll }
t -~ L | ST

_______ S R Ry

Primature, J*\m hasa ’(_aumiw gy
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République Démacratique du Congo .

Primature

‘7/(: / yereer ﬁ// /(}HJ/}(/

© ElabllsJem(’nl de I'attestation de destination
sur demande du transitaire (dans les ports de | Formulaire de
transit de la facade EST, SUD et OUEST de la RDC | demande AD
avant le retrart de la marchandlﬁo}

| 5.2 Envoie par voie elcctromquc au systeme de Gumhe Feri/AD et Bl

Umque en RDf

523 1 Réception électronique de la feri/AD

Nom du Sous systome - VOIE MARITIME
' _FORMALITES APRES EMBARQUEMENT - AVANT L'ARRIVEE
NodeRe: |6 _ -
."Rr_sponsab!e (l\o!e) B ___ e
JTransparteur/ ; Ref
“Représentant. ' chil e il e ety : P
o ) ‘6.1 Envoi dans Ie systeme ou depot de Ia situation des navires | Situation des
| attendus. navires
o e . ) o | attendus.
I 6.2 | Envoidans le systéme par voie électronique - Préavis
[ fl | e de lavis d'arrivée des navires ainsi que leurs | d'arrivée.
[ | caractéristigues techniques ; Lettre de
¢ de la demande d'autorisation d’accostage et de | demande
~ - 2 dechargement (DGDA). o i d {"autorisation.
= 65_ Envoi dans le systeme par voie elecirm_nque ou sur | Manifeste et sa
support papier : synthese.
ity il plan de chargement & la DGDA et autorité | Bills of Lading.

portuaire ;
o dumanifeste fret & 'OGLFRIM ; }
° du manifeste cargo a la DGDA (uéalion et
! | stockage par Sydonia++), et autorité portuaire
48h avant l'arrivée du navire.

OGEFREM

6.4 Ir'msrmss:ml dans le ‘Ey_»t(-‘{‘ﬂ(_’ du mamfmw fret apros

vonftcatmn i

S A D i e = e

|

| f\utontu Pnrumnc - ‘
f

' |

- COI‘P[LIL“‘ IC dP(’H[S rnantune‘, en cas de complément
G.5

d'informations sur le navire.

_____ _ - i {__//.... A o,

Primalure, Kinshasa ¢ Gomibe
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République Démaocratiqgue du Congo -

Primature
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! Nom du 5uus 5y teme | 'L/’Ch'r MAR!TIME
ST - |
No do Ref; : '
“Re '__p()mﬁblé {R(Jk'} |' (i
RGbA | ref &
_ f 71 ' - _ - Déclarations 3 bor
-' 1. Procéde aux formalités de contréles de bords
I[ ,‘”’ alebles avant Vautorisation de LI(‘LIIO[E’,C‘JIILII’L Gl
‘ saisissant la fiche électronique qui comprond les
cléments ci-apres ; '
e Les manifestes du navire & les B/L s’ils n'ont pas
encore été fournis.
e Ladéclaration des Ship’s stores ;
o . La declaration de Crew effects / munities de
bord ; |
e Laliste d'équipage (Crew list) ;
e laliste des Passagers, si cela est applicable
e Laliste des produits pharmaceutiques et tous les
autres objets dangereux (y compris les armes/les
munitions) ;
e Rapport de Carburant et lubrifiants.
i 2. Réceptionne le plan de chargement du navire, en
{ particulier pour la cargaison composée des
| _ | marchandises dwur es. o I
rOCL/%{*WJ(G I{YG | ' : T o : ! e
i S ;_;;ntr{:ia' Iéﬁmpr -rr invitation de la douane dont les ~certificat
‘I'ils sepre J_t_‘ntr_zr]t_ comme suit : véiérinaire oy
Casides vivres frais et animaux vivants: phytosanitaire ;
| e Prélevement  de  la température  des  cales

frigorifiques
e Vérification de UVétanchidile des cales

pe Préfevement d'échantitlon et analyses physigues

organoleptiques conjoints entre '0OCC et le Service

& d'hygiéne ;

e Vérification des documents OCC autorisant le
débarquement par le service Quai ;

e Signal de débarquement de la cargaison ;

e [mission du certificat vétérinaire ou phytosanitaire ;

| *  Refoulement de la marchandise en cas de non
| conformiteé.
Cas des marchandises en sacherie : |

! | i Examendu p[m.r1e(hmur'menldrsmr;
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° Insp(,clion ';arm.;uro des marchandises é Fintéricur
des cales ;

«  Signal de débarquement de la cargaison ;

e En cas de souilllure des produits alimentaires ou de
non conformité de la marchandise, refus de
déchargement  ou déchargement pour une
destination immeédiate ;

le service

sanitaire par

e Emission du certificat
d’hygiéne.

Cas des vivres secs el autres produits sensibles (produits

pharmaceutiques, Cosmétiques et Chimiques):

° Verification de I'élanchéité des conteneurs;

e Prélevement d'échantillons suivi des analyses
physiques et organoleptiques conjointes entre.
'OCC et le service d*hygicne ;

e Verification des documents OCC autorisant le

' debarquement par le Service Quai ;

e Signal de débarquement de la cargaison ;

e Emission du certificat  sanitaire par le Service

d'Hygiene.
Cas des marchandises pour lesquelles existe un contrat
de surveillance (OCC - Partenaire)
e Obtention des documents de chargement (occ -
Partenaires) aupres de 'Officier de hord ;

7.3

e Verification de ces documents, du condilionnement |

ainsi que du plan de chargement du navire ; I
o Vérification de la cargaison : s'il est constaté des
souillures des marchandises
vérification n‘est pas satisfaisante, prise en charge
de la marchandise par le commissariat d’avarie/0CC

et en général si 3

et deébut de la procédure de refoulement ou de
_ desnur,Uon ou do conversion.

Saisie (1 ctrum('uv el envoi de !aumrtsatlon o

dechargement

° Signature a bord de la procuration et de la fiche
navire ;

° prise de contact par le Chef d’accostage avec le

Commandant de bord pour les directives concernant

les opérations de manutention (retrait du plan

Primature, Kinshasa / Gombe
RO NA LR 1

FECELT L

! dnsts b .
fa procuration ot

fiche navire
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or OMindstre

Nom du Sous-systeme

VOIE MARITIME

| FORMALITES APRES EMBARQUEMENT - A I'ARRIVEE

| OCC/ Service VG

‘NodeRef: 7

Responsable (Role) | .. .

| DGDA Réf | :
74

_____ et e

hords

3. Procede aux formalités de contrbles de
préalables avant I'autorisation de déchargement en
saisissant la fiche electronique qui comprend les
éléments ci-aprés :

e lLes manilestes du navire & les B/L s’ils n’ont pas
encore été fournis.

‘e Ladéclaration des Ship’s stores ;

e Lla déclaration de Crew ecffects / munities de
bard ;

e Laliste d'équipage (Crew list) ;

¢ Laliste des Passagers, si cela est applicable

¢ Laliste des produits pharmaceutiques et tous les
autres objets dangereux (y compris les armes/les
munitions) ; '

e Rapport de Carburant et lubrifiants.

4. Réceptionne le plan de chargement du navire, en

cargaison  composée  des

particulier pour la

marchandises diverses.

Contréle y;roupf-é
détails se présentent comme suit -

Cas des vivres frais et animaux vivants:
température

e Prélevement de  |a des  cales
frigorifiques ;

° Vérification de I'élanchéilé des cales ;

* Prelevement d’échantillon et analyses

organoleptiques conjoints entre 'OCC et le Service |

L d'hygiéne ;

sur invitation de la douane dont les

physigues

certificat _

véterinaire o1
phylosanitaire

7} les informations relatives a la procuration et a lu fiche novire, au plan d’arrimage et ou plan de
chargement dont FAUTORITE PORTUAIRE a besoin peuvent étre obtenues du Transporteur ou son

representant par voie électronique avani I'arrivée du novire.

L Tet

DIATASRE %R 4 Barnad -

)‘7’< b
oA

t -

S [ \ i

{ [ \
———— R "....._\‘L ..... L - e
Primature, Kinshasa / Gombe 2 \ W

2{+243) OB 278.25 A

nrimatirarde S e
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e

e Veriflication des documents OCC  autorisant le

! de surveillance (OCC - Partenaire) -
¢ Obtention des documents de chargement (OCC — |

FPARN OB TR 2504 LR PRG3T Kin 1. sl orimaturesidnvaie

deébarquement par le service Quai ;

e Signal de débarquement de la cargaison ;

o Emission du certificat vétérinaire ou phytosanitaire ;

e Refoulement de la marchandise en cas de non
conformite,

Cas des marchandises en sacherie :

e Examen du plan de chargement des cargaisons ;

e Inspection sanitaire des marchandises a lintérieur

des cales ;

e Signal de débarquement de la cargaison ;

e [n cas de souillure des produits alimentaires ou de
non conformité de la marchandise, refus de
déchargement ou  déchargement pour  une
destination immediate ;

e Emission du certificat sanitaire par le service
d’hygiéne.

pharmaceutiques, Cosmétiques et Chimiques):

e Vérification de I'étanchéité des conteneurs;

° Prélevement d’échantillons suivi des analyses
physiques et organoleptigues conjointes entre
'OCC et le service d'hygiene ;

e Veérification des documents OCC  autorisant e
déharquement par le Service Quai ;

e Signal de débarquement de la cargaison ;

o Fmission du certifical sanitaire par le Service
d'Hygicne.

Cas des marchandises pour lesquelles existe un contrat ;

Partenaires) aupres de I'Officier de bord ;

e Vérification de ces documents, du conditionnement
ainsi que du plan de chargement du navire :

e Vérification de la cargaison: s'il est constaté des
souillures des marchandises et en général si la
verification n’est pas satisfaisante, prise en charge
de la marchandise par le commissariat d’avarie/QCC

el debut de la procedure de refoulement ou de

destruction ou de conversion,

Pricnature, Kanshasa / Gombe
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DGUA
| Saisie électronique et envoi de [lautorisation de | la procuration et
déchargement fiche navire
e Signature a bord de |z procuration et de la
fiche navire ;
e prise de contact par le Chef d'accostage
avec le Commandant de bord pour les
directives cancernant leg opérationg deo
manutention (retrait du plan-d’arrimage deés
marchandises dans le navire et du plan de
2 - 10
R Y [Crrgenient) : ; o g
INom du Sous- systeme " | VOIE AEROPORTUAIRE -

FORMALITES APRES EMBARQUEMENT - AVANT L’ARRIVEE

ol S —
I Rcs_p_pf;mhle (Réle) ‘
ke Transporteur ou :

Envoi dans Ie aysteme par voie electronlque de Ia snualron Situation des

i journaliere des des acronefs au sol et attendus . aeronefs au sol
et attendus.

82 | Envoi dans le sysm ne par voie efectromque du Préavis | Préavis
d’arrivée, avec les caractéristiques technique de laeronefl |, | d’arrivée.

sa date et heure d'arrivie,

|

|

|

8.3 | Creation, stockage et dépot du manifeste et des LTA. Manifeste et sa
synthese,

Lettres de
: transport

] acrien LTA
a.4 Li'lU(JI dans le sysltemo par voie O[Pctlomque ou sur ,uppurr ' De HMHUE’-

papier (_IG la demande d'autorisation de déchargement en | d’autorisation

déchargement.

|
J[ deux copies au bureau DGDA. : de

Y Jes informations relatives & la procurution et & la fiche navire, au plan d'urrimage et au plan
de chargement dont I'AUTORITE PORTUAIRE a besoin peuvent élre obtenues du fmmporwm' ou

sonreprésentant par vole élec tronique avant arriviée du novire.

Primetture
S AL CfADAN N B1DTE DL NA CR I BT 1 e
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|—N.0r-n dLi Sél..lsu sy‘;t( me

No de RLf

attendus ».

vérification de la « Situation des acronefs au sol et | Situation des
acronefs au s

et attendus.
Manifestes.
LTA.

Responsablc_ (Rnfe)
Le Transporteur ou
son Representant et

PIOLedE‘ aux formalltes de Lontroles de bords prew!ahles Derldranon%a
| avant l'autorisation de déchargement en saisissant la fiche | bord.

¢lectranique qui comprend les ¢léments ci-aprés -
¢ Les manifestes de Vaeronef & les LTA 5'ils n’ont pas

e Ladéclaration des-aircraft’s stores ;
e Ladéclaration de Crew effects / munities de bord ;

° la liste de produits pharmaceutigues et tous les
autres objets dangereux {y compris les armes/les

® Rapportde carburant et lubrifiants.

l! Nom du Sous- sthL-:_‘ne

No. de Ref
J'm |5pvr‘“ur/

Repm%enlanl

Lam}nl de douane vérifie et scelle le Bonded Store / Fti-q:el'-t_:;_
magasins avec une ¢liguette collante. _ collante.

fORMAUTf S fl”r'?'_f; IS M‘nARQUEMtNT A !_ ARI\;’W £

Doru mP nt

i
P |

DOLUTH{ nl«: {l(‘

| VOIE AEROPORTUAIRE
--9 Frore
Ré—_f
9.1
encore été fournis ;
e laliste d'équipage (Crew list) ;
» laliste des passagers ;
munitions) ;
92
SN TS Metabn Tl il e o = si 2 |
i VOIE FLUVIALE/ROUTIERE/FERROVIAIRE
N
| Ref
SR

A farr[v e de la marchandise a la fIOr“lIIPI’P le
transporteur remet a la douane les documents de

transport,

transport, commerciaux ¢t "attestation de destination. | douaniers et
|

Pl'immmrr Km%h:!f'l ! Ginmbe

Tel  (#243) 0 B1.278 2R 04 4 11 R0%4 Win 4 E mail - primatirerdes o §

| commerciaux, AD
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Lo Syemder AMinistre

Titre du

" GUICHET UNIQUE INTEGRAL
Systeme:

Objectif du | VOLUME |l FORMALITES ET PROCEDURES DE DEDOUANEMENT A L'IMPORTATION  £1
Systéme: | POST DEDOUANEMENT

Ref No:

_ _1_1___ | PRISE EN CHARGE
R P
e __';;urea::-:grpportua_fre. .....
T
Bureau_inlérieur. N
. 12 I\r’lis;__.(;n — _ B
: H— l (I’(_d;’! de la décla;a- l;c_m de I'Impartation. N R _ i

15 | Vérification documentaire de la déclaration.

i i " : j
| Recevabilité de la déclaration. "
|
|

16 4 Verification physique des marchandises,

| 17 Rectification de la déclaration.

L a it i i Lt s s

18 1 Paiement 3 ta banque. il
|

19 I Constatation du paiement et émission du bon a enlever.
|

Nom du sousssysteine | PRISF EN CHARGE

..RéfNO:I[I ' ; ; 11: BUREAU PORTUAIRE

Responsable (Role) |

TRANSPORTEURS/ - | ~Réf | = 2
_REPRESENTANTS * | o

11.10 | » Remise des marchandises sous-palan ;
_| e Pointage des marchandises remises sous palan
conjointement avec les préposés des organismes

e R - - b
|

e TR B s S G s e e o : /',, L
Primature, Finshasa f Gombe

Taf ~HETEELS AOTATEAE B0 BOSKn 1 Eosal
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suivants : AUTORITE PORTUAIRE, OCC, DOUANE ’
|

o Enocas de manquant, le représentant ou le
transporteur procede a la modification du
manifeste par la suppression des bl
n‘ayant pas fail l'objel de dechargement
sur base du pointage conjoint ;

o [n cas d'excadent, le représentant ou le

transporteur sur base de message release

_Etablit le manifeste complémentai

o Lespréposes du Service de Prise en Charge (agents
pointeurs) constatent les quantités dechargées sur
des feuilles de pointage adaptlées a la cargaison
(véhicules, containers ou conventionnel, etc.)
signees a la fin de chaque shift conjointement avec
les préposés de 'AUTORITE PORTUAIRE, de I'OCC
et le Commandant de bord.

¢ Les minuties ou effets usagés contenus dans les
vehicules d’occasion ne sont pas ajoutés au |
manifeste. Les relevés des véhicules les contenant, |
établis au déchargement par les agents pointeurs,
sont transmis a la Cellule Manifeste et au service
d’acceptation pour veiller au transfert sous
douane de ces véhicules dans les Entrepdts Publics
Concédes en dehors du port.

s Les containers déchargds sont stockés sur le

1111

Fermmnal {parc) des Containers, les véhicules sont
. achemingés dans les aires qui leur sont réscrvées |
i et les marchandises en conventionnel sont

stockées dans les magasins. Les marchandises
séjournent dans ces endroits pendant 15 jours
apres la fin du déchargement. Passé ce délai, le
receveur principal  est  tenu  d’établir des |

0cc L1112 e prélevement oy poids  ou  volume  des |
marchandises débarquées sous palan par e |
Service Qual. A ce stade, le service vérifie

¢galement si la marchandise n’a pas subi de
dommage et si le conditionnement est normal. I
préleve également des échantillons et établit le

i ) -
/4
Primaiure, Kinshasa / Gom :

".) . L el (4242310081 276 25 04 - B P, 8931 Kin 1F-mail : primaturerdc@yahoo. fr
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CONCESSIONNAIRE

Edition du rapport au débarquement ;
Cnvoi signal au Guichet par le biais du serveur et
transmission du rapport de tally au débarquement

imprimé au service Import pour traitement.

L]

NB : Le pesage des marchandises devra se faire suivant
la gestion de risque.

sée matiere

Tenue d'une comptabilité automati
pour la gestion des maga:sfns; pa?cs et aires de
déchargement par des unités informatiques relices
au réseau SYDONIA ++;
Mise en entrepot dloffice des marchandises
nayant pas recu de destination douaniére une fois
dépassé le délai de franchise de 15 jours apres leur
dechargement T .
Pomntage par les services de chaque aorganisme des
operations d’entrée en magasins des envois
(conteneurs et cargo général) sur ordinateur ;
A .La gestion physique et."-'EJp'érationneIIe des cours,
: ' -parcs et magasins  est assurée par e
o Concessionnaire sans préjudice de la loi douaniére.

Le Concessionnaire transmet dans le systeme par voie

¢lectronique toutes les positions successives des
b .| marchandises pendant leur transit au port.
sous systeie ___;pﬂzsfﬁw__c&ﬂﬂ_ e gy
' __| 2.BUREAU AEROPORTUAIRE
. Action " : ¥ ' !

Le Transporteur ou

i

Delivre I'Autorisation du'déchargement de 'aeronef.
NB: Ceci intervient toujours avant l'arrivée de 'aeronef.

| Le document signe retourne a [a Prise en charge, et une

copic  esl transmise au  transporteur ou  son
representant.
11.22 | Se présente a la Prise en charge avec l'avis d’arrivée, qui |

avise I'heure d'arrivée et 'aire de déchargement.

Primalure, Kinshasa / Gombe

(4240812762504 1

U 0031 Kig 1 Tonail

© - Documents

Dem

ande
d’autorisation de

décharpement.

Avis d'arrivec

|
B
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e

- DGDA/prise en

DG
Lh arge ,f--}\uu-j'.
/!'.:éjr'(_}'p-:l'rt'ua ire/
ecc/

“Transporteurs

charge f

1123 [

Lo Premier oMenistre

comparaison avec les manifestes et les LTA qui ont
été réceptionnés ; |
e Controle physique des manifestes ;

e Eknregistrement des manifestes contrélés dans le
registre C148.

19

Regls{;- c1as.
Manifeste | TA

L'agent . commis.  au  pointage  enregistre  les
marchandises déchargées de l'aeronef et dépose le

rapport de pointage au bureau.

Tout excédenl ou manquant est rapporté dans un
rapport de constal pour étre envoyé a la Cellule
Manifeste.

Fiche unique de
pointage.

Procés-verbal /.

Rapport de

constat.

e Mise a jour du manifeste sur base de la fiche
unigue de pointage ;

¢ Lnregistrement  du manifeste  saisi par e

transporteur aprés controle de conformité ;

e Classement du manifeste dans le Classeur a tiroir,
puis dans la salle des Archives.

CONCESSIONNAIRE

Tl

T(+243) 0 81 27K 25 04

Tenue d'une comptabilité automatisée matiére
pour la gestion des magasins, parcs et aires de
~déchargement par des unilés informatiques relides
aureseau SYDONIA ++;

¢ Mise en entrepot d'office des marchandises nayant
pas recu de destination douaniére une fois dépasse
le délai de franchise 15 jours aprés leur
Oechargement. ..
Pointage par les services de chaque organisme des
magasing

de

des  onvois

opcrations  d'entrée on

{ {conteneurs et cargo général) sur ordinateur

° La gestion physique et opérationnelic des cours,
parcs et magasins  est  assurée  par e
Concessionnaire sans préjudice de la loi douaniére :

* Le Concessionnaire transmet dans le systéme par
voie electronique toutes les positions successives

des marchandises pendant leur transit au port.

ol

£

‘y’“

= A

Primawire, Kinshasa / Gombe

-1 8O3 Kin 1, E-mall : primahsrerdedeabon fr
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e dentification et pointage conjoint  des
marchandises par la Douane, I'OCC et le
transporteur ;

e Enregistrement des wmarchandises dans e
registre C148.

20

ocuments

Registre C148.

]

[ No do-ﬁef o o
Responsable. {Role} )
i Transporteur Réf i
11.40 | A

| entrepdt, remise au Chef d’entrepot des documents et

arrivée, la marchandise est transférée dans un

| T1.

TR&/Sa/C/

picces jointes ayant couvert le translert.

Réception, a I'arrivée de la marchandise, des documents
et pieces jointes du transfert.

eventucls,

Inscription dans le registre C148.

Registre 143.

Validation du document au vu de pieces jointes et
transmission automatique de lacte de décharge au
bureau de départ ou de Vacte de décharge manuel au

T1.
TR8/SA /¢ /
PAC.

bur eau de déparl non IE‘IfOI’II]cI[I‘EE’

Genmatrun du manlh >sle dans le ysrom(, mionmallquu [
‘pointage  contradictoire  des
Douane, [l'entrepositaire, e

Identification
marchandises
transporteur et les services autorisés.

Mention de la conformité ou des excédents / déficits

el

par la

Correction immediate du manifeste e¢n cas d excodent

Tél. :

1 containers ou des emballages.

11.46
ou de deficit.
':."i]._f-l?f Constat, le cas
| 11.48

i charge

(+243)0 81 276 26 04 - B.P. 8931 Kin 1,

L de chague journée, de

échéanl, d'altération de scellés des

_| Pointage.

Pointage.

Manifeste

| SYDONIA+1

Registre 1438,
Fiche unique de

Proces \/r*rbal

Transmission a I'Inspecteur de Prise en Charge, a la fin
tous les documents de prise en

i~

[ rimalure, Kinshasa ! Gombe
-mail :

F
| TR8/SA/E/
),r]‘ “\ \ |

ma*l'mrd(‘(mva w00 fr

IRG /54 E/PAC

| Fiche unique de

dans
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or % .")/ Sormion t-_-_“.’/%.(f;z(qé_;{(_a

Fiche umque d
Porntape

Fmrpposhmrﬁ/
Concessronn(me

= TL,49: L(Jralrgatlon ph\/stque vt Pimtromquv des l'["ld[’(hd[](]r*i’
dans les différents magasins ou loges par san préposé.

1
i
|
|
|
f

L
I~

[‘ Nom | MISE EN DOUANE - -

| Réf No 2 File -] 12 _—
késponsable.(Role) tio Doc mentq
DGDA - Cellule 12.1 | 1/ Jmportaleur ou san ropresenldnl durnent mandaté -
Manifestes doit posséder l'original du document de transport;

I retire auprés des agents de la Brigade Douaniére au

Guichet Unigue la fiche de suivi électronique du dossier

apres présentation du document de transport.
Dechranl o Obtent_i_g__fi du code acces sydonia ++ pour la connexion. 4 -
DGDA - Loliurp ! e Dans le cas de controle 3 Iarrivée, 'OCC met 3 la o
Manifestes disposition des intervenants le signal des valeurs

[OB, Fret et Assurances acceptées au regard de sa

banque des données ;

| e Paraiileurs, 'OGEFREM renvoie dans le systéme un
signal électronique comprenant les éléments sur le
fret payé ainsi que la fiche électronique de
renseignements a l'importation (FERI).

déclaration ¢lectronigue 4 domicile  c’est-a-dire & | autre Titre de

| Nom du sous-systeme | CREATION DE LA DECLARATION OE L'IMPORTATION

i_Ref o - 13 : ik S

i fiCS['JOII‘u-]b!L‘ e o A __ 5o i 5 % A

il (Réle) Action -_ng'u_m_:__e_nt_s
CDécarant | Thef [ ol e

|[ ' _131 Saisie de la déclaration nlmtmmqﬂ;—_ - Facture.
lj : Les commissionnaires en douane agréés devronl saisir la B/L ou LTA ou

|

| distance. lransport
| _ | La saisic de la déclaration électronique douaniére peut | AV BIVAC.
Ir exceptionnellement se faire dans la salle banalisée pour T_’L
les personnes autres que les commissionnaires en | TR /54 /E / PA(
douane (tous les régimes douaniers). Autres
dacuments

La dcclaration doit indiquer les prélevements pour requis.

chaque intervenant; le systéme renferme les modes

Primature, Kinshasa / Gombe

Tal P40 81276 2504 T T 200 it Tl niminturerde@vahios
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AT . / .
kj/,, E%}\’@?}H@W (‘3/// 12205095
{ opéraloires de calcul pour chaque préléevement, les
f P 1

données doivent étre communiquées au Guichet Unigue
pour le contréle des montants déclarés par prélévement.

Controle de cohérence des données dans SYDONIA++ et
sauvegarde sur la machine du déclarant sous un nom

 doope.
133 | Controle et enregistrement de la déclaration sur le
.| serveur et genération automatique par SYDONIA++ des
.| références dela déclaration.
154 Transcription du numéro umque sur la rouverturn de la
| farde, , avec le code complet de la procédure.
Impression de deux (2) copies de la Déclaration. o Dcciaratlor}
Apposition du sceau el signature d'une copie de la '-[_)a:_l;lratidh_

Déclaration. |
13.7 | Constitution du  dossier comprenant la “déc-lardtio.n_. “Or-i-g_inaux de la
| originale signée, les originaux des pieces jointes et une | déclaration et d
copie du document de transfert. _piéces jointes.

Remise sans délai au Guichet Umque de la déclaration Originaux de la
cachetee et signée accompagnée de toutes les pieces | déclaration et di
H joi:‘]tés_,___ | pieces jointes,

E | RECEVABILITE DE LA DECLARATION
[ Responsable (Rale) | : L wxi Actiohn:
| DGDA - Service EANnE TR
|client | B
ir |' 141 Romplmn de la declaration signee et cachetée et (i(‘ Or.igina_tix.d(_-‘ la
r , . taoutes les picces jointes envue de recevahilite. i déclaration et de
i | pivces jointes
14.2 M(’rmtm sur |:1 dectaration dv la (JdlL el de I’ h(‘um de | Déclaration.
-] réception du dossier et transmission de la dm]ara ian
o s | au _servfce de Recevabilité. :
UGD»’\ __-_g(i‘»f'_lhlrli : ! S s o i e
14.3 Ouvejlure de la déclaration P]E‘HIOHEQLIL‘ el ins erlirm __ _ - o
de la date et de heure de réception du dossier. I
NB : cette action dépend de 'deriture o’un modufz?g
T S additionnel a greffer au Sydonia i 1. :
IJ. 14, 4 (mllrol - : [)u’chjrmma .
1. De la présence de la déclaration enregistrée | |
dans SYDONIAY 1 : ' I
/C;"i ‘ \
“/ ) ; B
it i CBmBe -

CEmail - primaterocdedtvabog

Tl - (#2400 81 726 7501 1
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- B T 2 De la préséﬁé et de Ia :onfurrmto des

références des pieces jointes, et
3. De lexactitude du  régime  douanier
(transitoire).

145 | En cas d'anomalie, transmission de la declaratlon au | Dossier compls
| Service LITIGE. ) - -
En cas d' absence  d’anomalie, activation de la | Déclaration,
liquidation (qui lance implicitement le mécanisme de
sélectivite) et transmission de la declaration au Service

de Controle,

Vérification rapide du statut de la déclaration dans le | Déclaration.

| systeme pour s’assurer du circuit vers lequel elle est

orientée (VERT, BLEU, JAUNE, ou ROUGE).

_;£r1.8 En cas de circuit VERT ou BLEU : Bulletin de

1 Sily a doute sur la déclaration, redirection vers | Liquidation
le circuit JAUNE avant lexpiration du délai

d'attente; _
S'il n’y a pas doute, liquidation automatique de

la declaration;

5

3 Impression du bulletin de liquidation ;
4 Remise du Bulletin de liguidation au Déclarant ;
5 Remise au Déclarant de la 2éme copic de la

déclaration non signée, avec mention du circuit
et de la date, I'heure de la liquidation.

NE : Une fois acceptée par la Douane, la déclaration et
toutes les piéces jointes doivent rester sous controle
douanier et ne peuvent en aucun cas étre remises au

5} Deﬂ’aranr

NGDA-Contidle | [+ TUE T g 2

C2eme copio e |

I S 1 e —

14.9 | En cas de circuit JAUNT ou ROUGF -

i ; 1 Remise au Déclarant de la 20me copie de la | déclaration.
déclaration non signée, avec mention du circuit
et de la date, de I'heure de la sélectivite;

2 Orientation de la déclaration vers I'inspection

- S0 _ de vérification appropriee.

14 1{] Fﬁas d' « admis conforme » de la vérification ou de la Déclaration.

1 demande de modification de la déclaration, redirection | Fiche de

| L sdivi des actions des points 7.8 ou 7.9 selon qu'il | Demande.

! s'agisse du crcuit VERT ou BLEU ou du circuit JAUNE ou

! i t ROUGE.

Purn Ao, Klw hasa /G tJmhr‘
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! Verlflcation comp[elr‘ de la decldrdtlon et des piéces

jointes porlant notamment sur le classement, fa valeur,
Farigine, la description et la quantite de la
marchandise ; afin de confronter les éléments de la
déclaration avec ceux de la facture, d'autres picces

| jointes et des bases de données des intervenants (OCC,

mandatée, DGDA)
et ce, conformeément

OGEFREM, Société d'Inspection
préalablement dans le systéme

aux indications du profil des risques.

Roreptlon de Ia f'J[’d(‘ pour son « pool » de VCI’IfICﬂtIOn
| et remise de la farde au vérificateur cote.

24

|’IF‘CP'§ iointes.

En cas de doute, demande au Service LITIGE de notifier
par courriel et par courrier le Déclarant pour obtenir
des renseignements ou pieces jointes supplémentaires.

Picces jointes.

DCFH\ \mm ateur |

[4a 1

Cxamen du rapport du vérificateur et,

|;_"| [T

Discussion avec l'Inspecteur des résultats du contrdle
documentaire.

Décla r’a_tion/R-a p&
du Vérificateur

autorisation de la redirection et de Ja transmission de
la déclaration vers :

1 Le circuit LITIGE pour carrection ;

2 Le circuit ROUGE pour vérification physique ;
3 Lecircuit VERT pour la liquidation.

‘{empi[ssagemdi.l certificat de visite dans SYDONIA++

Paveo mention de o date et de Nheuore de la venfication,

tn cas dirrégulanté, constatation des infractions,

( rédaction du proces-verbal (PV) et enclenchement de

la procédure contenticuse.

|(_ cas echednt

Déclaration.
Rapport du

Verificateur.

Celtmca do
ventrmhon

Procés verb 1
Repistre des Pracés
—-verbaux.

Au vu des résultats de la vérification documentaire,
remplissage selon le cas du Formulaire de Demande ou
mise a jour du profil des risques.

oo

VRN

- ] ] o /_ A \{\
A\

Primature. Kinshasa ( Gombe

Formulaire de

demande ou de

mise a jour du Profi
_des risques,
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| VERIFICATION PHYSIQUE DES MARCHANDISES

| Communication par 'ONATRA a la DOUANE et a | Dossiers
'OCC du positionnement des conteneurs complets,

4 Réception de fa farde pour son « pool » de vérification
et remise de la farde au vérificateur coté.

) Dossier comple_r

Appréhension des raisons d'orientation vers le

circuit ROUGE tel que renseignées par le systeme

(Profil de renseignements) et planification de

I"inspection.

e Fn cas dorientation directe vers le circuit ROUGE,
vérification préalable de la déclaration et des piéces
jointes conformément aux instructions du profil de

risques.

16 1

DGDA
Verificateur/Service
_scannage/OCC

Invitation électronique de 'OCC, des Services d hygiene,
selon le cas, en vue de l2 visite approfondie éventuelle
des marchandises sous la coordination de [a douane et
conformeément a la législation et a la réglementation en

B vigueur.
16.7 | Au cas ol le scannage dissipe le doute, la déclaration est

renvoyee vers 1o circuit vert.

Au cas ou le scannage ne dissipe pas le doute, il ya
dépolage ou ouverture du  contencur suivi du
prélevement éventuel des échantillons par V'0.C.C., la
DOUANE et vérification de la marchandise.

Pour les vivres frais ou secs en conteneurs et la {riperie,
le Service d'hygione assiste sur invilation de la douane &
I Mouverture du conteneur. Dans ce cas, elle inspecte de

| fagon continue jusqu'a la fin du dépotage, preleve des

Frimature, Kinshasa / Gor
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échantillons pour n‘léh_ipulation et autres analyses
physiques et organoleptiques. {il en est de méme pour
le service d’hygiéne qui peut étre invité a assister a
'ouverture du conteneur de friperies, pour le contrdle

sanitaire). Il reste entendu que pour ces produits, des

certificats sanitaires ou d'hygiéne sont réclames lors de
importation et que la déclaration ne peut étre
recevable que sur présentation desdits documents. Pour
certains cas a risques (pays, produits), la douane fait

appel aux services techniques concernés.

Mise 3 disposition du rapport de dépotage par '0.C.C.

T et du rapport de vérification par la DOUANE ainsi que

de la fiche de dépotage par le service d’hygiéne au cas
ol les services de douanes en ont exprimé le besoin,

E;;éh*.pffé@ée du  certifical  de  vérificalion  dans
SYDONIA++ avec mention de la date et de 'heure de la

verification.

Cé"rtﬁicaf de
verification.

DGDA - Inspecteur |

Fxamen des résultats du vérificateur et, le cas échéant,-
1 Redirection et de la transmission de Ila
déclaration vers :
a) Le circuit LITIGE pour correction ;
b) Le Circuit Vert pour liguidation.

Déclaration.
Rapport de
Pointage.

Rapport du
NEROG R

Controle de détails du certificat de vérification dans le
systeme et insertion des abservations supplémentaires
sinécessaire,

En cas d'irrégularité, constatation des infractions,

rédaction du procés-verbal (PV) et enclenchement de la

procédure contenticuse.

Au v de résultats do la verification, remplissage selon |

fe cas du Formulaire de Demande ou mise & jour du

profil des risques.

Déclaration,
Rapport de
Pointage,

Rapport du
Verificateur.

Procés-verbal.

Registre des
Proces —verbauw:
Formulaine o
demande ou de
mise a jour du
Profil des

risques.

P
Frimature, Kinshasa £ Gombe -
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| RECTIFICATION DE LA DECLARATION
TF

l/] mPour toute.s les r'(:(.it.léf'a?s de “rjéctifi(:atiun introduites par i.N(Jl-ij‘. de

les différents services, rédactlion et dépdt physique via le | renseignements
service client de la DGDA et fou transmission par courrier | Fiche de
électronicue SYDONIA++ ~d'une note reprenant les | Demande.
renseignements supplémentaires a produire par le

Déclarant. - -
insertion des détails des requéles recues dans le registre | Registre de
¢lectronigue de litiges. Renseipnements

Ln cas de notification de litiges, réponse signée a Note de
notification avec deépdt au service client de la DGDA des renseignements
éléments corrects. = Dl Fiche de

' Demande.

En cas de constat d’erreur par le déclarant, avant la | Fiche de
liguidalion de la déclaration, dépdt aupres du service | demande.
client de la DGDA de fa demande de modification signée |
i et motivée avec en appui tous les éléments justificatifs

.| nécessaires.

| 5GDASe

| = S PO e
i Mention de la date et de Iheure sur les éléments de | Notede
5 réponse ou de la demande de modification du déclarant | renseignements.
ct dans le registre électronique de litiges. | Tiche de
Transmission des eléments requs au service  interne - Demande.

| concerné.

‘Responsable

Actio Documents

((Role) s
Déclarant Réf | _ ek _.._.. - g _
: | 18.1 | Présentation du Bulletin de Liquidation a la Banquue_.' Bulletin de

| Commerciale choisi par le déclarant, et paiement. | Liquidation.

Préposéde s

~hangue

18.2 | Certification de la validité du Bulletin de Liquidation dans | Bulletin de

\ 7(\ \} 78

T PN g e )

- ;\\4_ e e o e s e s et —
‘Il Primature, Kinshasa ! Gombe/ - =4 3
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stn d'\!a

rede vanccs r£=p|| surle hudelln d(’ llquuhu(m o
El!(,cii‘\b(‘ﬂ]l:‘ﬂ[ el enregistrement du palement Jans le
systéme SYDONIA#+. L

Délivrance a la DGDA et au Déclarant de la qumanw de

paiement SYDONIA++ validée par la banque.

e
ol

=y

Quittance de
paicment de

{'L'(_

' ] 'CONSTATATION DU PAIEMENT ET ENIISSION DU BON A ENLEVER

- SYDONIA++,
Transfert aulomathue de crédits dans les comptes de a
| différents partenaires pour lesquels I'encaissement a éteé
| effectué. o -

(oanLaUt n de ia prouv& de paiement et (onsmtatron

pour sa validité.

Quand le déclarant se présente avec les preuves de
paiement, le Service de Recettes procede au nivellement
c’est-a-dire au contrdle du signal électronique qui lui est
renvoyé par la bangue par rapport au signal envoyé au
i'ordonnancement  pour s'assurer de la
aiement. Ensuite, il procede a la

moment de
validité des preuves de p
comptabilisation des preuves de paiement (liquidation et
_recouvrement).

Edition du Bon 3 enlever par le Service des Receltes de la
DOUANLE apres vérification des preuves de paiement.

Génération du bon & enlever au titre do mainleviée;
NB:  Transmission  des paicment g g

comptabilité.

preuves  de

la planification des opérations de sortie et a tous les
intervenants. Le signal de mainlevée contient un code qui
spécifie le type de régime douanier.

son deélépud (validation).

au service de veérification.

l_’r'm '|H'l CKinshiasa 0o .rlm’n

Envoi du signal do la mainlevée au mn(,r’s,azommarn our
f

Oftjirran(:(j)m de
'baiement
SYDONIA++
validée par la
banqgue.

Bon a Enlever.

La déclaration recoit la signature du Receveur Principal ou |
Frsuite, o déclaration 2l ses )

pieces jointes sont envoyees par carnet de transnmission |
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e 3% P CINLCE Ministre
- ?’otnefoiﬁ, pnu.r_' les marchandises en transiert sous
douane (transit interne) et les marchandises en lots
hamaogenes, le dossier est d’abord transmis a ['inspection
de la sélectivité pour la détermination sur la base de la
gestion des risques s'il y a lieu de l'admeltre comme
| conforme ou s'il faut le soumettre a la vérification
physique (visite).

GUICHET UNIQUE INTEGRAL

“VOLUME Il - FORMALITES ET PROCEDURES DE POST-DEDOUANEMENT A
-L'IMPORTATION.

20 ' i Emission du hon de sortie

systéme | EDITION DU BON DE SORTIE

|20

R_L 5 p 0 HSE]b le. (Rﬁﬁ i }

‘oncessionnaire

/Service Commercial

ISdn

¢ Récupération du signal de la main levée ; e
d’enlévement.

e Ldition du bon d'enlévement (sortie/ Beach)
ou la lettre la lettre de transport (sortie/ rail)
dont l'original est remis au déclarant pour

amorcer dans les installations
[ Conressionnaire la procédure denlévement

de son envoi et ne copie est caomplétee dans

i le dossier Conce

S e e g

- - onnaire. .
Concessionnaire -

BOEERNL i vh . o By S e oA o
20.2 | En cas de pénalité pour payement tardif Facture
e [ditien d'une facture des frais accessoires | accessoire

o  Remise  de  la facture  accessowme  au
Dockarant. i

|
& dans le réseau Concessionnaire ;
|
|
|
|

Prnmature, Kinshasa / Gombe
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Procede  au  payement  des  frais  du
Concessionnaire dans une institution | versement de

Bonrd ehea u d_é

financiere aulorisée ; I'institution
Présente  les preuves de payement ou | financiére

réception par le Concessionnaire du signal
électronique de payement. )

20.4 °  Préparation du « planning Import Sortie » sur Planning linpe
' base du Bon d’enlévement ; Sortie

Edition du planning d’évacuation

T

“| Remise du jeton au déclarant jeton par conteneur en | Jeton pa_r_
puise de document de justification de l'entrée des | conteneur
véhicules vides ou de Ia présence dans les
installations  portuaires de véhicules  ex-export
déchargés ou pour besoin de placement des wagons
(CF)

Procede au chargement des envois sur les véhicules

Cancessionnaire

Mise a jour de la base des données pour les envais
chargés.

En cas de nécessité, calcul de la taxe progressive et
cumulative éventluelle et envoi au Receveur du signal

électronique pour I'émission de la quittance spéciale.

|

I Paiement dans une institution financiére autorisée et | Quitlance
présentation de la preuve de paiement a la Douane spéciale de
(Cellule de Sortie). paicment

SYDONIA++
validée parla

I'instruction

| linancicre

Frimature, Kinshasa / Gombe
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[ ((i!lf‘{’S‘IUJ’]I’]dH
{ 7Service - {)Prldrdnt

tn cas de penaliteé pom évacuation Ldrdrve
[d:tlon d'une facture en frais accessoires dans le
réseau du Concessionnaire et remise de la facture
accessoire_ggu Eéclarani_

|
|

-Dé clarant.

-du Bﬂrdnrpm: dn

fra ls
institution

Procede deement des
Concessionnaire  dans

financiére autorisée ;

au
versement de

I'institution

une

e  Présente

les

preuves

de payement ou

financiére

réception par le Concessionnaire du signal
électronique de payement.

En cas d’absence de la taxe progressive et cumulative
ou de la présentation de la preuve de paiement,
notification électronique du Concessionnaire pour
I"'emission du Bon de Sortie unique.

Bon de sortie
unique

Ln cas d'absence de pénalité pour évacuation tardive
| ou notification du payement édition du bon de Sortie
Unique et remise du bon de Sortie Unique au
Déclarant. :

Transfert s:gndi olectmmque de

5.o|ttc au GUf pour i

wnﬂrmation de la sortie effective des envois des
msldilatmns portualrm

--BOH de scrtie
_Unique.

Constatation des sorties des rnarchandlses par la
fjjirlpade {sans ré- ver. ;ﬁmi;on de la dedaranon)

P _ e s e S
P Primalure, Kinshasa / Gombe
\ } I8l - {+243 0812762504 - R P BaT) Wi & B ;i T b ©
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Tiredu ‘ PROCEDURES DE GUICHET UNIQUE INTEGRAL

VOLUME IV - FORMALITES ET PROCEDURES DE PRE- DEDOUANEM[NT A
| /EXPORTATION.

Systéme:

[ Formdlrles et Proccdurcx de Lonsumt.on et d’obtentlon d Ldentli[rmt umquo

| Forimalités et Proreduu,s d'oblention do dlitcrvntes autori :dT_IOHS mqunses

_ 3 Formalités et Procédures de controle de conformité. -
2477 Formalités ‘el Procédures d’obtention de LIB sous la Réglementation du Change en
i Reépublique Democratique du Congo. B o
29 ) .| Formalités et Procédures d’dutonsanon de charg)ement o o _____

' F()RMAUTES £T PROCEDURES D’

U( s. {mma[iles hu I

221 Envoi de la “demande -par le systéme GUI a | Formulaire de
I"Administration de I'économie Nationale et des | demande
petites el maoyennes cntreprises,  selon  la
description et le code SH des marchandises pour
'obtention d’un permis d’achat et vente des
produits speuflques (n‘liTI'H”LS huiles).

‘Administratiof’;
I'Economie

?v 1|Lmtu)r1 d(‘ la demande et création du Perin;is I permis d’achat .

d’achat ainsi que de la vente des produits vente des produits

pormque

spécifiques (mllfdllf(" huiles c[{;,).

—————ee b N e ey L o e : i i

sein du sys{eme du GUI.

|

~ ' l
2235 | envoi du permis o’ dchat ainsi que de !a vente atll [
J |

|

2

JAdtorite du GUI- ) 22.4 Obt(‘nlmn de rortiirmls phylomm[ ires et pmlms

d’ oxpurt'atmn [mur Joq P rodul‘m avrru)h 5

!'f_n'mul;_afre de

I
|

o, =r = = ) I el I, -
|

Lnvoi de la r_!emamfr' par le fyft(*mo ('UI a
| "Administration de l'agriculture, péche et clevage
} fvia le service Quarantaine Animale et végcétale,
| _ 5(‘Ion fa desulptton e{ le LOd{-‘ SI{ des n‘tdrchdnchse
P e 11_ 4 i _—
i
]

demande

Corti flml

pnyt(as.am 'EQI\P (ﬂ
- N fale AR L & ey r— . L ‘\
Primvature:, Winshasa F G mrlu\ % \

R

Administration de 522 Burs £ Ualtmtlon de la demande et création des certificats

i’;arjrmalturo peche phytosanitaires et permis d’ exportation pour les

J
|
!
|
|
|
|

T, (A2ARV0 BT 27E S 0] L0 D00 Wik 1 Tomaail o nrbrmebreaed e
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et e!euag)e via le J
service Quarantaine
mmale et végétale

produits agricoles.

| permis d’exportat

/\utor;ln du (JUI

]
‘f
/
|

envoi du permis d'exportation et des certificats
phytosanitaire pour les produits agricoles par voie
¢lectronique au sein du systéme du GUI.

Envoi de la demando par
'Administration de la culture et arts,
description et le code SH des marchandises pour
obtention de l'autorisation d’exportation d’objets

q’a rts.

le systéeme GUI 3

sefon la

Formulaire de
demande

Administration de
la culture et arts

Evaluation de Iz demande el création de

I'autorisation d’exportation d’objets d’arts.

1
1

r Administration de
|[ Venvironnement ot
1
|
|
Il
|
f
|

conservation de la
nature

envoi de I dutorlsatron pour les Objels d’arts au sein

aulorisation
d'exportation
d'objets ¢ 3rls

| du sysleme du GUI.

le systéeme

Envoi de la demande par
FAdministration de I'environnement et conservation
de la nature, sclon la description et le code SH des
marchandises pour l'obtention de 'autorisation de
la coupe de bois, attribution de quota des grumes

GUI &

Formulaire de
demande

' et val:datjon des (ol1trat<, (1e venle

Cvaluation de la d(}m:-m('ir_? et
"autorisation de la coupe

quota des grumes et validation des contrats de

de bois, attribution de

vente.

envol dn I’rm[ons:rlfon ausem du xysl(_me du GUIL.

d’expormn:.r ‘des
lupt'fmn

de'. l"autorisation
wthues phdf”!(!(“CLqutu-"S

Ob[f ntion -
pror-fm-; co’s

Ia demande par e
de la santé par le canal de la

‘.,___

hwm d{_! Jyslr’mc GUI 4

I"Administration

¥

Kinshasa / Gombe

Primature,

création  de

autorisation de 'a

| Coupe de hois,

| attribution de guota
des grumes et
validation des
contrats de yenle :",l

Furmulmm de
demande

R R S

//‘)
L’.
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Dvamion - //:f//zm/ﬂc
o i ]______ R i E———
i | quarantaine |nl(’rnar|0na!o selon la dpscnptron et lo ]
"l code SH des marchandises pour ['obtention de |
l"autorisation d'exportation des produits
cosmétiques, pharmaceutiques,  stupéfiants et
sopor:ﬂques
Admm:slrallon de Evaluation de la demande et création de | autorisation
la santé par le canal ["autorisation d'exportation des produits | d’exportation des
de 13 auarantaine coTimatinnde  SRamicliliGaEs  shindlants produits
internationale saparifigques. cosmétiques,

pharmaceutiques,
stupéfiants et
soporifiques

22 15 | envoide l'autorisation au sein du systeme du GUL

| Envoi de la demande par le systeme GUI  a | formulaire de
| rAdministration des mines, selon la description et le | demande
code SH des marchandises pour ['obtention de
I'autorisation d’exportation de produits miniers.

Administration de | 22, Evaluation de la demande et création de | autorisation
mines ; | l'autorisation d’exportation de praduits miniers. d'exportation de
' produits miniers

2218 21 envoide l'autorisation au sein du systéme du GUI.

n- .de “autorisatior
prodlu [5pét r_'o_lii:i‘.: rs.

portation, de

Enwoi de la demande par le systeme GUI 4 | Formulaire de
FAdministration des  hydrocarbures, selon  la | demande

description et le code SH des marchandises pour
Fobtention de l'auviorisation d’exportation de

produur pc[nohers

| Fvaluation  de Iz; demande ot création  de | autorisation

|

i

|

i

|

r ] = - . . % ]i
I'autorisation d’exportation des produits pétroliers. | d’ exportation de

I

;Jrodm{s pelrolrerq

‘ZZ?I[ envai dc ‘autorisation ausein du systome du GUI,

=

? Y
//J ‘
- (’

Primalure, Kinshasa f Gombe
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Nom-du Sous=systenie

:
|

(Réle)
| Autorité du GOl |

Nom du Sous-systeme 1 | FORMALITES ET PROCEDURES DE CONTROLE DE CONFORMITE B
NodeRefit™ = - .
| Responsable (Role) | & e
ONC 231 | exigence du contrat de vente pour le contréle de qualité | Contrat de vent
| et attribution d’un numéro ONC pour les produits ci- | Pulletin d’analy:
; : 5 y et ceriificat de
{ aprés (café, cacao, thé et tabac). s
LiUﬂllLl':
OcCcC 1 Prélevement des échantillons pour le controle  des | Rapport du lot
| produits ci-apres (cacao, café). prét a exporter
| Inspection quantitative, qualitative (cacao, café). Rapport de
; ' pesage et de
mesurage/rappc
lot a exporter
OCC/DGDA i Mesurage du cubage pour les bois. Rapport du
g cubage et rappo
B dulot 3 exporter
23.6 | Pointage, empotage et scellement des containers avecle | Rapport
pl()n]l) de la DOUANE. Q”u_']('_)[agfa
OcCC 23.7 | Controle technigue pour les engins. Certificat &
: lexport
| Saisie de différents rapports émis par OCC et envoi par
i| voie électronique dans le GUI.

FORMALITES ET PROCEDURES D'OBTENTION DE LA DECLARATION S0US LA
REGLEMENTATION DU CHANGE EN REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE DU
CONGO

avec pieces jointes du
rapport lot prét 3
Vexpartation/certifica

[nvoi de la demande par le systéeme GUI auprés des

bangues agrécées ou institutions financiéres,

NB. Suivant protocole spécial de dématérialisation et |

| d'¢change électronique  des données-—entre Iesid"’-"!m”ﬂ‘ki(m)
banques et le GUI, soumellre la demande de la ' a
_.-1;//‘{'5 *
KL

Primature, kinshasa /[ Gombe
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" Nom du Sous—sySt_’émé

CONGO

FORMALITES ET PROCEDURES D'OBTENTION DE LA DECLARATION SQUS L.
REGLEMENTATION DU CHANGE EN REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE DU

esponsable

L

Role)

24

) | déclaration modéle LB auprés des bang
.. | ou institutions financiéres intervenant
commerce extérieur par le GUI.

dans le

ues agreéees

Confirmation de- I'attestation de I'immatriculation 3
| la banque centrale.

| fvaluation de la demande et création dunc
| déclaration modele EB ou €T selon le cas

[n cas de non conformité aux exigences légales, la
| banque  peut  demander des  informations

1 complémentaires ou rejeter la demande en donnant
Ses raisons. '

La soumission  ¢lectronigue  des  informations

complémentaires.

nModele FB
Ou Modele ET

Demande des
informations
complémentaires

Notification de rejet.

Informations
complementaires.

| électronique au sein du systéme du GUL.

224 Répéter, au besoin, I'étape fixée au point 24.3 ci-
dessus.
24 /1 Fnvoi de la déclaration modéle £B/C1 par voie

Modéle EB ou model
[T (déclaration)

Contrat ferme et / o

facture pro forma

i
|
|
|
|

| CHARGEMENT

Agent marilime

. _Action

"OGEFREM.

Primature:, Kinshass  Gombe

f4PA3Y M a4 2 P [ 2l evaien

oo

¢tablissement de 'avis de réservation pour validation par

| FORMALITES ET PROCEDURES D’OBTENTON DE L'AUTORISATION D
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Transitaire ! ?5;? établissement de 'autorisation de chargement pour Autorisation de
1| validation par FOGEFREM. chargement
Nb. Ces deux documents seront remplaces par la fiche
électronique de renseignement a l'exportation et gqui
sera envoyée par voie électronique dans le systeme du

VOLUME V - FORMALITES ET PROCEDURES DE DEDOUANEMENT A L'EXPORTATION

26 - ¢ | Formalités au Guichet Unique (Bureau Fronticre) pour I'exportation directe.

27 | Formalités au Guichet Unique (Burcau Intérieur) pour l'exportation effective dans un
autre bureau de suite du transit national.
Formalités au Guichet Unique (Bureau Intérieur) pour I'exportation directe en transit
national.

| FORMALITES €T PROCEDURES AU GUICHET UNIQUE (BUREAU FRONTIER.
'POUR L'EXPORTATION DIRECTE

Nom du sous-syste

| Conimercial/Déclar’|: : ;-t"f'_;t.ri_:;;_s:'..l'r't k
ant _ _C.(.'I_!lf_.'(_‘E'_..‘;I-U._H_HQIEI'L:‘.'__: aptia
R A e AN i o ke Bl Rt S| NN
Entrée Gueérite )
_CONCESSIONNAIRE |- _ !
e Pointage del'envoial'entrée du Port; _ ? -
e Mise ajourdes données relatives aux colis i'
pointes ; E
s Pesage et entreposage de 'envoi !5
|

T—
S

! .
N o . e i e e
\/” \.\‘| Primature, Kinshasa ! Gombe
/ PGl {42430 N P1070 25 04 R P 8031 Win 4 Fomail - oo b ©00 by 6
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DGDA - Priscen |
charge

Du Iaranl

CONCESSIONNAIRE |,

—?E; e Prise  en c_‘:h;l-..'_é;e dans Io'; installations | Raj )ptm dv
douanieres ou autorisées sur base du rapport | Pointage.
de pointage signé conjointement par la douane
et le représentant de lexportateur de la
marchandise destinée a 'exportation ;
e Scellement ou pose des signes recognitifs de [a
marchandise ;
' e Saisie du rapport de pointage. o _
26.4 Enregistrement  des marchandises destinées & | Registre C148.
s I exportanon dans ie reglstre C]-48 _ ' )
265 | ' ortation :I['f)(_ dan 5 lesi Doclarat ion [X o1

DGDA -
Guichet Unigue

f\rc eptdllon et lranomﬂnt de la déclaration d’export EX

de la méme manicre que la déclaration d'importation.

Déclaration FX
etles pidces

jointes - originau»

el copies.

lon les critéres de
ionnaires ct autres

quutdatmn apru. Ta vérification
sélectivité (OCC, OGEFREM, conce:

services).

|
i
i
i

e

fes tax

Ldill()i‘l du Bon a Fnl ver afin d’autoriser I'exportation

de la marchandise.

quida
Fon a Fnlp\n el

FORMALITES ET PROCEDURES AU GUICHET UNIQUE (

DE SUITE DU TRANSIT NATIONAL

Re;ponmhlo (Rolc] '

I DGDA - Prise en
charge Bureau

intéricur

-y

DPATYN R 276 DR N4

Act:on

Prise en charge dans les
ou autorisées sur base du rapporl de pointage
par la douane et

signe  conjointement

installations: douaniéres

[0

représentant de 'exportatew de la marchandise

BUREAU

INTERIEUR) POUR L'EXPORTATION EFFECTIVE DANS UN AUTRE BUREAU

Rap Jorl dP
Pointage.

i)

o
/f\ 4

///'\

Primature, Kinshasa / Gombe
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destinée & I'exportation ;
Scellement ou pose des signes recognitifs de la

: I'exportation dans le registre C148.

Saisie du 11 pour les marchand

ises en t

L
marchandise ;

e Saisie du rapport de pointage. ) -

Enregistrement  les  marchandises destinées 2

Ll
(s}

ransit natianal | T1 ot lac

iy
jointes ~originat
ct copies.

| Validation
marchandises en transit national.

et autorisation de la T1

pour les

T etles picces
jointes - originau
et copies.

5
memes

Texportation dans le registre c14s.

conditions  que  les

importation.

Prisc. en  charge dans les installations
douaniéeres sur base duT1 ;

e Vérification du scellerment el des signes

recognitifs de la marchandise. -

e Confirmation du T1 au vu de piéces jointes ;
e transmission automatique de lacte de

o _ decharge au bureau de départ. - _
;[nrcgfst}ement des  marchandises ~destinées 2

aisie de la déclaration 2 lexportation X dans los
déclarations

a

-
X

de

TEl - (+243) 0 81 278 28 6

Prinature,

cceptation et traitement de la déclaration d’exporl

fa méme manicre que la

| d'importation.

-
.'/'
./..’
-

shasn f Gombe

e Qb (L b B P oS el

s mrirmaliorar

declaration

ele T

T1 et les pfé-c_es_

T1 et les pieces
jointes -originau.
et copies.

jointes —originaus
et copies.
Registre C148.

Deéclaration Lx 1
les pieces jointes
~originaux et

copies.

Deaclaration £X et
les picces jointes
—Orginaux ef

copies.
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Liguidation {OCC, OGEFREM, concessionnaires | Bon a Enlever.
et autres services) sans la vérification ou
apres, si les scellements ou fes signes

recognitifs sont  intacls ou pas selon les
criteres de sélectivité, paiement des droits et
taxes dus ;

¢ édition du Bon a Enlever afin d'autoriser
I'exportation de la marchandise.

FORMALITES £T PROCEDURES AU GUICH

RVALIT JICHET UNIQUE (BUREAUANTERIEUR)
POURLEXPORTATION DIRECTE EN TRANSIT NATIONAL o
28 -

en charge dans les  installations | Rapport de
douaniéres ou autorisées sur base du rapport | Pointage.
de pointage signé conjointement par la douane
et le représentant de l'exportateur de la
marchandise destinée a I'exportation :

e Scellement ou pose des signes recognitifs de la

marchandise ;
e Saisie du rapport de pointage.
Enregistrement  des  marchandises  destinées  a | Registre C148,

'exportation dans le registre C148.
Saisie du 11, et de la déclaration EX a l'exportation dans | T1 et Déclaration
les mémes conditions que les déclarations a | EX et les pieces
I"importation. jointes —originaux
et copies.

Guichet Unigue-
Bureau intéricur

8.4 | Acceptation et traitemoent de la déclaration d'export EX | Déclaration EX

de la méme manicre que la déclaration d'importation, et les pidces
jointes - ariginaux

ol copies,

Prmature, Kinshasa / Gombe P
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e Liquidation (OCC, OGEFREM, concessionnaires | Bon a Enlever.
et autres services) apres la vérificalion selon les
criteres de sélectivité;

e paiement des droits et taxes dus ;

e cdition du Bon a Enlever afin d’autoriser la
sortie  des installations douaniéres ou

_ autarisées pour I'exportation de la marchandise

i [ au bureau frontiere. o

286 | validation et autorisation de 1a T1. T1 et les p?(;(f‘b_

jointes - original
et copies.

o Prise en charge dans les installations | T1 et Déclaratior
douanieres sur baseduT1; = EX et les piéces

e Vérification du  scellement et des signes | jointes —orisinau

_recognitifs de la marchandise. et copies.

e Validation du T1, si les scellements ou les signes | T1 et Ies_piec_es
recognitifs sont intacts ; jointes —originau

e transmission automatique de lacte de | et copies.
décharge au bureau de départ.

Enregistrement  des  marchandises  destinées 4 | Registre C148.
'exportation dans le registre C148.

28.10 Autorisation d’expor{al_ic;n de la marchandise.

‘Réf No:

29 [ Embarquement : Bureau Frontiére/intéricur

: . s, s s spws, - W R N .
i-_-ko Primature, Kinshasa / Gombe

Tel " (+243) 0 81 276 2504 - BP RG21 Wi 1 T mail - srimaturerdetovahing fr
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EMBARQUEMENT

29

Sais

ic dans le réseau informatique douanie

r:
e duBL;

BL, Instructiun
d’embarqueme

CONCESSIONNAIRE ~

de l'instruction d’'embarquement.

Récupération de I'lnstruction d’embarguement

du Transitaire validée par la Douane, I'OCC et
"OGEFREM ;

e Traitement de [linstruction d’embarquement
validée ; ' 2

e Intégration des frais d’embarquement.dans la
facture Stevedoring  adressée a I'Agent
Maritime ;

¢ Pointage et chargement de I'envoi ;

e Mise a jour de la base des données sur les envois
embarqués ;

¢ bdition de la  liste et de la fiche
d’embarquement ;

¢ Envoi du signal d’embarquement aux différents

Partenaires.

Liste et fiche
d’embarquemer

Récupération du
informatique douanier ;

Bf déns le  systeme

e Transmission ¢lectronique au Transitaire du BL
signeé {crayon optique ou  scannage) ;
o [tablisserment  électronique du manifeste au

regard des envols effectivement chargés ;
Transmission électronique du manifeste élaboré.

Récupdration manifeste electronique ;

| = Apurement de leurs données,
'.-;?_}9_.55 e dransfert  du signal électronique au GUI pour
5 i confirmation de la sortie effective de 'envaoi des
installations portuaires ;
e Emission du  certificat de vérification 3

Tél : (+243) 0 81 276

Fexport par 'OCC.

Pri Go

rimature, Kinshasas / Gombe

2504 - B £ 8931 Kin 1, £ mail : primaturerdegovahoo.fr

</
e

Certificat de
vérification a
Vexport

oY



]

République Démocratique du Congo 4

Primature

Ze r)/ ir-'z_a-m('@ﬁ-’_ o / A/HJ /,f';'ff(_)-

Ir PROCEDURES DE GU!CHET UNIQUE INTEGRAL
I VOLUME VII - LE TRAITEMENT DES DECLARATIONS ELECTRONIQUES CORRESPONDANT

| AUX PRODUITS DE FABRICATION LOCALE SOUMIS AUX DROITS D’'ACCISES ET AUX
PRODUITS PETROLIERS.

Produits de fabrcation ocale mu:ms aux droits d’accises - Lreauon eI tra[tomenl de la -

Déclaration.

; "_Procedures spr C|f|ques aux prodwts petrallers _ _ )

es pom able
F‘()[o} E J :

Déclarant

.._,_..‘

| Saisie et emeglstrement de la derhratlon docaddire ou Declar_é_t:on RGO
mensuelle de production locale des produits et services
(communication cellulaire) soumis aux droits d’accises ou
i de consommation (RGO).
il NB :
la Fu égard d’une part,  sa nature et i la dimension ou |
taifle de I'unité commerciale sous laquelle il apparait
L dans sa présentation commerciale  définitive
- (bouteilles de 1,5 litre, 1litre, 75 cl, 72 cl, 2/3 de litre,
1/3 de litre, casier ou carton de 12 bouteilles ou 24
__ bouteilles, paquet de 20 tiges, carton de 5000 ou
: @:_ 10000 tiges, appels intraréseau, appels inter
[ : reéseaux, appels  pays fiimitrophes, appels
| internationaux par zone géographique « A », « B » ou |
| :_ «Cou, SMS intra-réseau, SMS inter-réseaux, SMS &
linternational, services de consultation...)et d’autre
' part, au tarif horaire de service (heures creuses et
heures de pointe), chaque produit ou service est,
désigné par un code comprenant les 8 chiffres de la
nomenclature SH et 4 autres chiffres d'identification
spocifique dans ie systeme.
b A chogue produil ou service, cortespond un pris
| usine hors taxes ou colit de services hors taxes dont la
J-_ . _ durée  d’applicotion  délimite  les  périodes  de
wa T production dans une décade ou un mois.

&x

Primature, Kinshasa f Gombe
[eb - (424300 81 276 2504 - RO 20271 Kin 1, E-mail - primaturerdeddyvahon fr
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Les quantités a ;Jr}r'}e;; sur la déclaration RGO sont
celles soumises au poiement de droits obtenus en
soustrayant de quantités produites, les freintes de
manutention et fes quantités exportées, détruites,
exonérées el correspondant a la déductibilité des
droits d'accises acquittés sur les quantités de
matiéres premiéres effectivement mises en ceuvre
{Droits d’uccises sur matiére premiére/prix ex-usine
hors taxes du produit fini déclaré).

Conversion des unités commerciales (casier, bouteille,
paquet...) en unités tarifaires.

Les statistiques de production o publier reprendront |
les quantités produites telles qu’elles émargent du
relevé journalier de production en annexe ¢ la-

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

| DGDA

|

302

)

relatif & I'importation. IR

Remise dans le délai au Guichet Unique de la déclaration
RGO cachetée et signée accompagnée de toutes les
pieces jointes diment visés, a savoir :

Réception el traitement de la déclaration conformément
a la procédure 2lablie aux tableaux 6 a 12 du volume |

déclaration RGO. E

Relevé journalier de production ;

Déclarations définitives de travail ;

Structures de prix ou de coOt de services
{communication cellulaire) transmis a
I'Administration de I'fconomie Nationale ;
Déclarations de sortie définitive diiment visée par le
Bureau de douane du pays frontalier ou a défaut, Ie

premier Bureau de soitie de la RDC ;
Proces-verbaux de destruction ou de constat de
manquants, casses ou coulage ;

Relevé décadaire ou mensuel de matiéres premisres ;
Relevé décadaire ou mensuel de la situation des
produits en cours de fabrication ;

Relevé décadaire ou mensuel de la situation du |

magasin de produits fabriques ;
Factures d’achat mettant en exergue les droits |

d’accises acquittés sur les matiéres premicres.

Primaiure, Hinshasa / Gombe
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R{_F No: _
: R:___e_s__p_c_J i 53 ble (R (Je)

5 DGDASEP:

1 Réception et enregistrement des documents «En, ch(-jT», «Tw
touaniers dans le registre 148. ' «T1» (2copies)
et documents

commerciaux
s e e e | REBIStre 148,
i Validation de deux copies du T1. Envayer 1 copie et T1 (2 copies}

clourner I'autre copie 4 SEP-CONGO.

‘Otvérture et tenue suivant Ia méthode « FIFO », par la
société commerciale, d’un compte et des  sous-
comptes aux modeles du point 30.2

il

s déclarations de

Présentation au Guichet Unigue de Béaaraﬂon_ﬂ\/-l'fr’_m_

RSO L
En apurement des déclarations « IM7 » de -mf:;; s_urAI o
entrepét ; I ['
a. Presentation sans délai au Guichet Unique des i
déclarations de sortie définitive {exportation) et ’

|

de transfert sur entrepdt a l'intérieur du pays;

b. Dans le cas du regime de droit commun
(déclaration non dicadanel, présentation, sanc j
délat au Guichet Umique, des déclarations de mise

|

€h consommation avec piéces joinles dament ] I
visées : | r'
e POT: | |
° Licence modele « IB » ; | !
e [Facture ; r |
® Ordre a déclarer ; | |
¢ ustificatifs de exonération (convention, ]|

accord, arréte mternministériel ) | :
Dans le cas de régime de déclaration décadaire de | r
mises  en consommation,  pour  les sorties l][ {

correspondant  aux  premiere,  deuxiéme  of
troisibme  décades, présentation au Guichet
Unique, au plus tard respectivement le 237 jour

N e gme - - s |
du mois et les 3 13" jour du mois suivant, |

des déclarations douaniores cachoetoe

grizes S e i e S ___7/_. — (_/,Q e Berionn

Frimature, Kinshasa / Gombe
J Tel.: (+243) 0 81 276 25 04, - B P. 8931 Kin 1. E-mail - oritkaTreree@mie
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